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活動日期：109年10月20日 

主辦機關：臺灣高等檢察署 

參訪機關：法務部行政執行署新北分署 
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 新北執行分署檔案業務推展─ 

 檔案應用加值推廣─ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 創設機關代言人 
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檔案目錄查詢網同步畫面

檔案應用申請目錄查詢

為民服務中心

機關

大事記

業務

指標

歷史

長廊

 檔案申請應用服務處所(結合為民服務中心) 

 機關檔案應用展示牆 
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 機關文物展示櫃 

 執行業務案例展示掛幅 
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 檔案作業進行─ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 展示檔案作業流程圖長廊 
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裝箱
分類

點收
歸檔

掃描

 分區作業 

推動線上調卷─ 

紙本行政文一律掃描歸檔 
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 檔案庫房保存─ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

分區設置

公文區、機密文件區、 

防潮櫃區、永久保存區… 

 依媒體類型等分區 
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 檔案架分區及標示 
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 紙本檔案分類(分色)排架 

 橫掛標示牌 

(以保存年限及分類號分區) 

 

 年度區隔標牌 
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 附件存放區 
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 本署可參採改進項目─ 

 目前規劃分區如下─ 

(一) 大檔案室 

1. 近期檔案區(右側空間)/早期檔案區(左側空間) 

2. 定期檔案區/永久檔案區(最裡側小間區域) 

3. 機密檔案區(左側空間其中一櫃) 

(二) 小檔案室 

1. 會計檔案區→定期檔案區/永久檔案區/附件區 

2. 統計檔案區→定期檔案區/永久檔案區 

3. 電子媒體存放區(防潮櫃區) 

4. 作業暫存區 

 擬評估增置─ 

1. 檔案年度區隔標牌 

2. 含機關全銜之不同尺寸卷殼 

3. 附件專用紙箱 
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檔案知識分享─ 

本次研習課程主題：檔案清理與鑑定(詳見後) 


